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Na temelju dlanka 3. Op6e uredbe o za5titi osobnih podataka 20161679 (GDPR), Zakona o

provedbi Opde uredbe o za5titi osobnih podataka (lttrN br. 42118) i dlanka 47 . Statuta Osnovne
5ko1e Frana Krste Frankopana Osijek, Skolski odbor Osnovne Skole Frana Krste Frankopana
Osijek u Osijeku, na 30. (elektronskoj) sjednici odrZanoj dana 16.01 .2020. godine donio je

. PRAVILNIK
O ZASTITI I NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM, OBRADOM I

KORISTENJEM OSOBNIH PODATAKA U OS FRANA KRSTE
FRANKOPANA OSIJEK

I. OPEE ODREDBE

ilanak 1.

(1) U postupku zaStite inadzora nad prikupljanjem, obradom i kori5tenjem osobnih podataka
primjenjuje se Uredba (EU) 20161679 Europskog parlamenta i Vije6a od27. travnja2016.
godine o za5titi pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95l46lEZ odnosno Op6a uredba o za5titi
osobnih podataka 20161679 (General Dana Protection Regulation: GDPR), Zakon o provedbi
Opde uredbe o za5titi podataka (NN br. 42118) i Zakon o odgoju i obrazovanju u osnormoj i
srednjoj 5koli. Temeljem Op6e uredbe o za5titi osobnih podataka (GDPR), Osnovna Skola

Frana Krste Frankopana Osijek obveznik je primjene ove Uredbe te je duZna nadzkati
prikupljanje, obradu, kori5tenje i za5titu osobnih podataka svih fizidkih osoba dije podatke
vzimai koristi.

(2) Ovaj Pravilnik se primjenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja automatizirano
te na neautomatiziranu obradu osobnih podataka koja dini dio sustava pohrane.

dhnak 2.

(1) Sukladno dl. 4. st. 1. t. 7. Opde uredbe o za5titi osobnih podataka (GDPR) Osnovna Skola
Frana Krste Frankopana Osijek je voditelj zbirke osobnih podataka koji utvrduju swhu i nadin
obrade osolnin podataka.

dhnak 3.

(1) U skladu s Op6om uredbom o za5titi osobnih podataka (GDPR) pojedini izrazi imaju
sljedede znalenle:

(2) Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca odnosno identificiranu
fizidku osobu ili fizidku osobu koja se mo1e identificirati (u daljnjem tekstu: ispitanik); osoba
koja se moZe identificirati je osoba diji se identitet moZe utvrditi izravno ili neinavno,
posebno na osnovi jednog ili viSe dimbenika i specifidnih identifikatora za njezin fizidki,
fiziolo5ki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet. To su ime i prezime,
identifikacijski broj (OIB), podatak o strudnoj spremi, podatak o zaposlenju, podatak o
bankovnom radunu, podatak o lokaciji, mreilni identifikator koji pruZaju odredeni uredaji,
aplikacije i protokoli koji se posebno u kombinaciji s jedinstvenim identifikatorima i drugim
informacijama koje pru1aju posluZitelji mogu upotrijebiti za izradu profila ispitanika ili
nj e govu identifikacij u.



(3) Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvr5enih na osobnim podacima
ili skupovima osobnih podataka bilo automatiziranim ili neautomatrziranrm sredstvima kao
Sto je prikupljanje, snimanje, organizitanje, spremanje, prilagodba ili izmjena, povladenje,
uvid, kori5tenje, otkrivanje putem prijenosa, objavljivanje ili na drugi nadin udinjenih
dostupnim, svrstavanje ili kombiniranje, blokiranje, brisanje ili uni5tavanje. Osobni podaci
mogu se obradivati rudno, primjenom tehnidkih pomagala ili u radunalnoj bazi osobnih
podataka.
bbrada osobnih podataka mora biti uskladena sa svrhama u koje su osobni podaci prikupljeni,
odnosno svrhe obrade moraju biti izrijekom navedene i opravdane u vrijeme prikupljanja
osobnih podataka. Osobni podaci trebaju biti relevantni i ogranideni na ono Sto je nvilno za

svrhe u koje se podaci obraduju.

(4) Skup takvih osobnih podataka dini sustav pohrane

(5) Ograniienje obrade osobnih podataka - Pohranjeni osobni podaci mogu se posebno
ozraditi s ciljem ogranidavanja njihove obrade u budu6nosti (ako ispitanik osporava todnost
osobnih podataka, ako je obrada nezakonita ili ako podaci vi5e nisu potrebni za potrebe
obrade, ali ih ispitaniktrali za postavljanje svojih pramih zahtjeva ili ako je ispitanik uloZio
prigovor na obradu).

(6) Povreda osobnih podataka je svako kr5enje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili
nezakonitog uni3tenja, gubitka, izmjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obradivani.

(7) Yoditelj zbirke osobnih podataka je fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija
ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima utwduje svrhu i sredstva obrade osobnih
podataka.

(8) Treda strana je fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
nije ispitanik, voditelj obrade, izvr5itelj obrade ni osobe koje su ovla5tene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadleZno56u voditelja obrade ili izw5itelja obrade.

(9) Primatelj osobnih podataka je frzidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili
drugo tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre6a strana. DrZavna
tijela koja mogu primiti osobne podatke u skladu s pravom Unije ili pravom drZave dlanice u
okviru provodenja istrage ne smatraju se primateljima.

(10) Izvr5itelj obrade je fizidka ili pravna osoba, drZavno ili drugo tijelo koje obraduje
osobne podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na temelju ugovora ili drugog
pisanog akta kojim se utwduju obveze i odgovornosti izvr5itelja obrade u odnosu na voditelja
obrade.

(11) Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izraiavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu njegovih osobnih podataka u todno odredene svrhe.

(12) Sluibenik za za5titu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja zbirke
osobnih podataka koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka i ostvarivanju prava
za zaltitu o sobnih p o dataka.
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il. IMENOVANJE SLUZBENIKA ZAZASTITU OSOBNIH PODATAKA
*.

, : ehnak 4.

(1) Sukladno dlanku 37. Opde uredbe o zastiti osobnih podataka (GDPR), voditelj oryug:

orourrit podataka ti"z* 3e aoniSeti odluku o imenovanju sluZbenika za'$t'.P osgbnih

podataka'i Odluku o im"rrovarju sluZbenika dostaviti Agengiji za-za.$1ifr4.osobnih podataka

kao nadzornom tijelu. Kontakt podatke sluZbenika voditelj obrade dii:anje objaviti na web

stranici.

dlanak 5.

(t) Slu7be nik za zastitu osobnih pbdataka imenuje se na temelju strudnih.kvalifikacija, a

osobito strudnog iurrJu o pravtr i praksama u podrudju za5tite gsgbnih podataka 
- 
te

sposobnosti izvrlavanj i ,ua"tn vezanii za prateqe svih_propisa o zastiti gsobnih podataka,

raspodjeli odgovornosti i podizanju svijJsti i osposobljavanja osoba koje sudjeluju u

poffiirnu o6rade osobnih podataka. SluZbenik za zaitittt osobnih podataka vodi raduna o

,irit, povezanim s postupcima obrade i duZan je suradivati s nadzornim tijelom'

(2) Obveze sluZbenika regulirane su dl. 38. i dl. 39. Op6e uredbe o za5titi osobnih podataka.

ilanak 6.

(1) Voditelj obrade osobnih podataka i izvrsitelj obrade osiguravaju sluZbeniku mogu6nost

pravodoUrog i primjerenog 
^informiranja o svim_ pitanjima vezanim za obtadu osobnih

podataka te isigurava.lu tje[ovu neovisnost u pogledu izvr5avanja njegovih zadala'

(2) SluZbe nik za zastitu osobnih podataka izravno odgovara najvi5oj rukovodecoj tazirn

voditelja obrade.

ilI. OBRADA OSOBNIH PODATAKA I INFORMACIJE KOJE TREBA

DOSTAVITI ISPITANIKU

' elanak 7.

(1) Voditetj zbi*eosobnih podataka dtLanje upoznati ispitanika o swsi obrade radi kojih,se

osobni podaci upotreblj avaju.

(2) Voditelj zbirke osobnih podataka prikuplja identitet i.kontakt podatke voditelja obrade,

tontufC podatke sluZbenika zazastitupodataka, primatelje ili kategorije primatelja.

(3) podaci se mogu dilje obradivati samo u svrhu u koju su prikupljeni odnosno u swhu koja

je'podudarna sa iwhom prikupljanja. osobni podaci koji se prikupljaju moraju biti bitni za

portirurr.lr utvrdene svrhe i ne smiju se prikupljati u vedem opsegu nego sto je nuZno da bi se

postigla utvrdena svrha.

(4) potrebno je pruZiti informaciju o razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni ili
trit.ri.le ,, ,uriu rrprdivanja togiazdoblja, postojanju prava da se od voditelja zataii pristup

osobriim podacima i ispravak'iti Urisanje podataka ili ogranidenju obrade ili prava na ulaganje

prigovora na obradu ili prava na prenosivost osobnih podataka.



(5) Osobni podaci koje Skola prikuplja i dalje obraduje moraju biti todni, potpuni i azurni.

Skola, kao voditelj obrade osobnih podataka udenika i zaposlenika, obvezna je dopuniti,

izmijeniti ili brisati nepotpune, netodne ili neaZurne podatke bilo na zahtjev ispitanika ili po

sluZLenoj duZnosti te o istom izvijestiti osobu na koju se podaci odnose najkasnije u roku od

30 dana.

ilanak 8.

(1) prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka koji nisu dobiveni od ispitanika postoji

obv eza i spitaniku pruZiti slj ede6e informacij e :

informacije o identitetu,
svrsi obrade,

korisnicima ili kategorij ama korisnika osobnih podataka,

radi li se o obveznom ili dobrovoljnom davanju podataka i o mogu6im posljedicama

uskrate davanja podataka'

(2) U sludaju obveznog davanja osobnih podataka potrebno je navesti zakonsku osnovu za

obradu osobnih podataka. Informacije je potrebno dati ispitaniku neovisno o tome prikupljaju

li se podaci neposredno od ispitanikailiiz drugih tzYora.

ilanak 9.

(1) Nadin prikupljanja i obrade osobnih podataka biti 6e propisan pisanom procedurom.

IV. DAVANJE OSOBNIH PODATAKA

dlanak 10.

(1) Voditelj zbirke osobnih podataka ovla5ten je osobne podatke dati na kori5tenje drugim

primateljima na temelju pisanog zahtjeva ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru

iakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrZavati svrhu i pravni temelj

za kori$tenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka koji se traLe.

dlanak 11.

(1) Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na kori5tenje za potrebe

obrade u statistidke svrhe ili u svrhe povijesnog ili znanstvenog istraZivanja ili se prikupljaju

iz postojeiih zbirki osobnih podataka ili ako je obrada osobnih podataka izridito odredena

zakonom' 
ilanak 12.

(1) Voditelj obrade osobnih podataka vodi evidenciju o osobnim podatcima koji su dani na

kori5tenje.

dlanak 13.

(1) Prije davanja osobnih podataka na kori5tenje drugim primateljima voditelj obrade osobnih

podataka duZan je informirati ispitanika o davanju osobnih podataka drugim primateljima.
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V. PRAVA I ZASTITA ISPITNIKA

dlanak 14.

/ (1) Voditelj zbirke osobnih podataka ima ovlast prikupljanja i daljnje obrade osobnih
podataka u sljededim sludajevima:

uz privolu ispitanika samo u svrhu za koju je ispitanik dao privolu,
u sludajevima odredenim zakonom odnosno u svrhu izvr5avanja zakonskih obveza
voditelj a zbirke osobnih podataka.

u svrhu sklapanja i izvr5enja ugovora u kojem je ispitanik stranka,

u svrhu zaStite Livota ili delesnog integriteta ispitanika ili druge osobe u sludaju
kada ispitanik fizidki ili pravno nije u mogu6nosti dati svoj pristanak,

ako je obrada podataka nuZna radi ispunjenja zadataka koji se izvrSavaju u javnom
interesu ili u izvr5avanju javnih ovlasti koje ima voditelj zbirke osobnih podataka,

ako je ispitanik sam objavio podatke.

ilanak 15.

(1) Na zahtjev ispitanika, njegovih zakonskih zastupnika ili opunomo6enika voditelj zbirke
osobnih podataka duLan je dopuniti, izmijeniti ili brisati osobne podatke ako su podaci
netodni, nepotpuni ili neaZuriruni. Zahtlev se podnosi elektronskim putem imenovanom
sluZbeniku za zaltttu o sobnih po dataka.

ilanak 16.

(1) Ako ispitanik smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajam(,eno Zakonom ima pravo
podnijeti zahtjev za utvrdivanjc povrede prava Agenciji za zaitttu osobnih podataka.

dhnak 17.

(1) Posebne kategorije osobnih podataka su podaci koji se odnose na rasno ili etnidko
podrijetlo, politidka stajali5ta, vjerska ili druga uvjerenja, sindikalno dlanstvo, zdravlje ili
spolni Zivot i osobni podaci o kaznenom i plekr5ajnom postupku.

(2) S obzirom na prikupljanje i daljnju obradu posebnih kategorija osobnih podataka mogu se

i dalje obradivati:
uz privolu ispitanika samo u svrhu za koju je ispitanik dao privolu,
u sludajevima odredenim zakonom odnosno u svrhu rzvrlavanla zakonskih obveza
voditelj a zbirke osobnih podataka,

u svrhu za5tite Zivota ili tl:lcslog integriteta ispitanika ili druge osobe u sludaju kada
ispitanik fizidki ili pravno nije u moguinosti dati svoj pristanak,

ako je ispitanik sanr tibjavio podatke,

ako se obrada provodi u okviru djelatnosti ustanove, udruZenja ili bilo kojeg drugog
neprofitnog tijela s politidkom, vjerskom ili drugom svrhom te pod uvjetom da se

obrada iskljudivo oclnosi na njihove dlanove te da podaci ne budu otkriveni treioj
strani bez pristanka i :;iritlln ika.



(3) Nadin pohranjivanja i posebne mjere tehnidke zaitrte takvih podataka propisani sl
Uredbom o nadinu pohranjivanja i poslbnim mjerama tehnidke za5tite posebnih kategorija

osobnih podataka (NN br. 139104).

dhnak 18.

(1) Osobni podaci fizidkih osoba mogu se iznositi iz Republike Hrvatske u druge drZave ili
meaunarodn e orgatizacrje ukoliko one osiguravaju odgovaraju6u za5titu osobnih podataka.

(2) popis dr2avakoje osiguravaju odgovarajudu za5titu osobnih podataka moZe se pronadi na

web stranici Agencije: www.azop.hr.

(3) podaci se mogu iznositi u zemlje koje ne osiguravaju odgovaraju6u za5titu osobnih

podataka u sljede6im sludajevima:
postoji privola isPitanika ili
iznosenje je nuZno u svrhu zastite vitalnih interesa ispitanika ili
izno5enje se temelji na ugovoru koji pruZa dovoljna jamstva 1a zastttu podataka

(primjerice ,goroi koji je sukladan standardnim ugovomim klauzulama Europske

komisije) ili
izno5enje je potrebno radi izwsenja ugovora izmedu voditelja zbirke osobnih podataka

i ispitanika iii provedbe predugovornih mjera na zaTrtjev ispitanika ili
izno5enje je potrebno za zakljtdivanje ili izrzr5enje ugovora.izmedu voditelja zbirke

osobnih poaJtat<a i trede osobe, a koji je u interesu ispitanika ili
izno5enje je potrebno ili odredeno zakonom radi zaitite javnog interesa ili radi

zakonskih PotraZivanj a ili
izno5enje ie obavlja iz evidencije koja je sukladno zakonu ili drugom propisu

namij enj ena pruZanj u informacij a j avnosti.

(4) U svakom sludaju sumnje o postojanju za5tite osobnih podataka u konkretnom sludaju,

Agencija nazahgev voditelja zbirke daje mi5ljenje.

VI. VODENJE EVIDENCIJE AKTIVNOSTI OBRADE

dlanak 19.

(1) SadrZaj evidencije aktivnosti obrade propisan je u dl. 30. Op6e uredbe o za5titi osobnih

podataka.

(2) Voditelj obrade osobnih podataka za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi uspostavlja

ivodi evidenciju koja sadrZi temeljne informacije o zbirci, a osobito sljede6e:

naziv zbirke,
naziv,odnosno ime voditelj azbirke i njegovo sjedi5te, odnosno adresu,

svrhu obrade

pravni temelj uspostave zbirke podataka

kategorije osoba na koje se podaci odnose

vrste podataka sadrZanih u zbirci podataka

nadin prikupljanja i duvanja podataka

vremensko razdoblje duvanja i uporabe podataka

osobno ime, odnosno naziv primatelja zbirke, njegovu adresu, odnosno sjedi5te,



naznaku unosenja, odnosno iznoSenja podataka iz Republike Hrvatske s naznakom
drLave, odnosno medunarodne organizacije i inozemnog primatelja osobnih podataka

te svrhe za to unoSenje, odnosno izno5enje propisano medunarodnim ugovorom,
zakonom ili drugim propisom, odnosno pisanim pristankom osobe na koju se podaci

odnose,
naznaku poduzetih mjera zaSttte osobnih podataka.

dlanak 20.

(1) Djelatnost osnovnog i srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna sluZba. Na
osnovi javnih ovlasti osnovna i srednja Skola i udenidki dom obavljaju sljede6e poslove:

upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovaraju6e evidencije i dokumentacije,

organizacija i izr,odenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s udenicima
te vodenj e odgovarajude evidencij e,

vrednovanje i ocjenjivanje udenika te vodenje evidencije o tome kao i o udenidkim
postignuiima,
izricanje i provodenje pedagoSkih mjera i vodenje evidencije o njima,

oryanizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

izdavanjejavnih isprava i drugih potvrda,

upisivanje podatalia o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu
zajednidki elektronidki upisnik ustanova.

(2) Ako Skolska ustanova na osnovi javnih ovlasti odluduje o pravu, obvezi ili pravnom

interesu udenika, roditel.ia ili slirbnika udenika ili druge fizidke ili pravne osobe, duZna je
postupati prema odredbuna Zakona o op6em upravnom postupku r zakona kojim se ureduje
dj elatnost koju obavlj a.

dlanak 21.

(1) Skolske ustanove su duZne voditi evidenciju odgojno-obrazovnog rada, upisnik udenika te
upisnik radnika u pisanom i clcl;tronskom obliku. U Ministarstvu se vodi zajednidki upisnik
Skolskih ustanova u elektronslinm obliku (e-Matica) i sadrZi sljedeie evidencije:

Upisnik ustanova,

Evidenciju odgojno-obrazovnog rada u ustanovama za svaku Skolsku godinu,

Upisnik udenika u ustanovama,

Upisnik radnika ustanova.

(2) Podatke u Upisnik u:i',nor':r r';,isr-rje Ministarstvo, a podatke u ostale evidencije upisuju
Skolske ustanove najka::: '.'-' rl r I l. r'Lrjna tekuie godine.

(lanak22.

(1) Voditelj zbirke osobnih podataka evidencije vodi na temelju Uredbe o nadinu vodenja i
obrascu evidencije o zbirkarna osobnih podataka (NN br. 105/04).

dlanak 23.

(1) Voditelj zbirke osobnih podataka prije uspostave zbirke osobnih podataka Salje Agenciji
zazastittrosobnih podataka Obavijest o namjeravanoj uspostavi zbirke osobnih podataka.



YII. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

dtanak 24.

(1) Voditelj zbtuke osobnih podataka dyzan je podgleli tehnidke, kadrovske i organizacijske

mjere zaltrte osobnih po{ataka.oA .i"t4"of gubitka,. uni5tenja, nedopuStenog pristupa'

;;G.;;, obj avlj ivanj a iti svake druge zlouporabe podataka'

I glanak 25'

koje su zaposlene u obradi podataka biti 6e pisanom
(1) Obveze osoba

procedurom.

dlanak 26.

(1) osobni podaci sadrZani u zbirkama osobnih podataka pohranjuju se na informatidke

medije upotrebom ..i"a, ["ie 3amee sigurnost i trajnost tako pohranjenih podataka'

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 27.

(1) U dijeiu o zastiti, nadzoru nad prikupljanjem, 9[aai i koristenju osobnih podataka koji

nije ureden ovim Pravilnikom, ,r.porr-Jno se primjenjuje op6a uredba o za5titi osobnih

podataka (GDPR).

dlanak 28.

(1) Ovaj Pravilnik stupa-na snagu osmoga (8.) dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole'

odnosno na web stranici Skole'

dlanak 29.

(1) pravilnik je objavljen na web stranici skole dana 16'01 .2020. godine'
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